Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipnicy

ul. J6zefa Stominskiego 19, 77-130 Lipnica

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Na podstawie art.11 ust.1 oraz art.13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzgdowych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz.1282 z poZniejszymi zmianami)

KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W LIPNICY
ul. Jézefa Stominskiego 19, 77-130 Lipnica

OGLASZA NABOR NA
stanowisko ds. $wiadczef rodzinnych — 1 etat (zastepstwo)
planowane zatrudnienie — listopad 2021r.

Wymagania niezbedne:
1.
2.
3.

10.

1

1.

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petnych praw publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie wyzsze (preferowane administracja, ekonomia lub pokrewne),

staz pracy — mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku lub w jednostkach
administracji publicznej,

posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

znajomos$¢ procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych ze szczegblng znajomoscia
przepisdw ustawy o $wiadczeniach rodzinnych (Dz.U. z 2020r. poz.111 ze zmianami) oraz
rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki spofecznej w sprawie trybu postepowania w
sprawach o przyznanie $wiadczen rodzinnych,

znajomosé ustawy dnia 4 kwietnia 2014r. o ustaleniu i wyptacie zasitkdw dla opiekundw,
znajomos¢ procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych ze szczegding znajomoscig
ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 877 ze
zmianami),

znajomos¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021r. poz.735 ze
zmianami).

Wymagania dodatkowe:

1. dobra znajomosc obstugi komputera, poczty elektronicznej,

2. umiejetnosé interpretacji przepiséw prawa oraz ich praktycznego zastosowania,

3. umiejetno$é samodzielnego rozwigzywania problemow, kreatywno$¢ myslenia i planowania
pracy,

4. umiejetnos¢ pracy w zespole.
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lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. przyjmowanie wnioskow oraz prowadzenie postepowan i udzielanie informacji z zakresu
ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych,

2. przyjmowanie wnioskow i prowadzenie postepowan z zakresu ustawy z dnia 04 kwietnia
2014r. o ustaleniu i wyptacie zasitku dla opiekunow,

3. przyjmowanie wnioskow i prowadzenie postgpowan oraz udzielanie informacji z zakresu
ustawy z dnia 07 wrzesénia 2007r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentdw,

4. przygotowanie projektdw decyzji administracyjnych, postanowiert i pism w zakresie
Swiadczen rodzinnych, zasitkéw dla opiekundéw i funduszu alimentacyjnego,

5. przygotowanie sprawozdan i opracowan w zakresie $wiadczen rodzinnych, zasitkow dla
opiekunow i funduszu alimentacyjnego,

6. realizacja zadan z zakresu przepiséw o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego
oraz wspotpraca z urzedem wojewddzkim w tym zakresie,

7. prowadzenie postepowan w sprawach nienaleznie pobranych swiadczen,

8. odpowiedzialnos¢ za prawidiowe naliczanie wysokosci Swiadczen,

9. prowadzenie biezgcej korespondencji dotyczacej Swiadczen i Swiadczeniobiorcow,

10. przygotowanie list wyptat swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,

11. archiwizowanie i przekazywanie dokumentdw do archiwizacji.

IV. Informacje o warunkach pracy na stanowisku
1. Miejsce pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipnicy;
2. Praca biurowa, wewngtrz pomieszczenia;
3. Praca przy monitorze;
4, Wymiar etatu: peten etat (40 godzin tygodniowo).

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznika zatrudnienia osoéb
niepetnosprawnych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipnicy, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

. list motywacyjny,

. Zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej,

. kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wraz z danymi do kontaktu,

. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (poswiadczone przez kandydata za

zgodnos¢ z oryginatem),

5. kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajgce wymagane kwalifikacje (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$c¢ z oryginatem),

6. kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach oraz inne potwierdzajgce
posiadane wymagane umiejetnosci i kwalifikacje (poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem) — jezeli dotyczy,

7. kserokopie dokumentéw (pos$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
poswiadczajagce znajomo$é jezyka polskiego (dotyczy obywateli Unii Europejskiej) oraz
obywateli innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspodlnotowego przystuguje prawo zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej — zgodnie z art.11 ust.2 o pracownikach samorzgdowych),

8. o$wiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych o korzystaniu z petni praw
publicznych i o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

9. o$wiadczenie o posiadanym przez kandydata stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie

czynnosci objetych zakresem zadan,
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10. oswiadczenie kandydata w sprawie wyraZenia zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw przysztych rekrutacji oraz danych innych niz wymienione w art.22(1)} § 1 i 3 Kodeksu

praCV:

11. oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wybrania jego oferty zobowigzuje sie nie
wykonywac zajec pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w
ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$é lub
interesownos¢,

12. odwiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dla kandydatéw biorgcych udziat w

naborze na wolne stanowisko w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipnicy.

VIl. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow

Oferte z wymaganymi dokumentami kandydaci powinni sktada¢ w zamknietych kopertach z
dopiskiem ,Nabdr na stanowisko ds. swiadczen rodzinnych — 1 etat (zastepstwo)” droga
pocztowq na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipnicy, ul. Jézefa Stominskiego
19, 77-130 Lipnica lub osobisci w siedzibie GOPS w Lipnicy.

Termin ztozenia ofert: do dnia 12 listopada 2021r. do godz. 14.00. W przypadku ztozenia
dokumentdéw drogg pocztowsq, za termin ich zatozenia uwaza sie date wptywu do tutejszego
Osrodka.

Osoba do kontaktu: Bozena Baumgart — Kierownik GOPS w Lipnicy, tel. 59 8217995

Informacje o wynikach naboru zostang umieszczone na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Lipnicy www.bip.lipnica.pl/, na stronie
internetowej GOPS w Lipnicy www.gopslipnica.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy w Lipnicy i w GOPS w Lipnicy.

Lipnica, dnia 29.10.2021r.




